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EDV & INTERNET 
FÜR BEWERBUNG, 
BERUF UND PRAXIS

KURSANGEBOT FÜR FORTGESCHRITTENE

LERNEN IN EINER 
KLEINEN GRUPPE

BILDUNGSZENTRUM 
FÜR ZUGEWANDERTE
 LEVINSTR. 1
37079 GÖTTINGEN 

	

	.
FRAGEN UND ANMELDUNG:

Christine Arend
Bildungszentrum 
für Zugewanderte
Levinstr. 1
0551 / 400 3616
c.arend@goettingen.de

NetzTeil
Vernetzung im Stadtteil






Digitales Lernen für Beruf und Praxis
Kurs für Fortgeschrittene


Inhalte des Kurses:

· MS Office 
Dokumente erstellen, ablegen und verwalten
Gestaltungsmöglichkeiten in MS Word
E-Mails empfangen und mit Anhang verschicken

· Online-Bewerbungsverfahren
z. B. Dokumente hochladen

· Recherche im Internet
Suchmaschinen, Internetportale und Homepages 

· Sichere Kommunikation im Internet

· Grundkenntnisse Excel

Die Unterrichtsinhalte orientieren sich an den individuellen Vorkenntnissen der Teilnehmer*innen.

Kursort: 
Bildungszentrum für Zugewanderte der 
Beschäftigungsförderung Göttingen (kAöR)
Levinstraße 1, 37079 Göttingen	

[bookmark: _GoBack]Kursdauer:	8 Termine á 3 Stunden / einmal wöchentlich		
Unterrichtszeiten: Nach Absprache  

Die Teilnahme am Kurs ist kostenlos.

Es gelten die Hygieneregeln des Durchführungsortes.
Das Projekt „NetzTeil – Vernetzung im Stadtteil“ wird im Rahmen des ESF- Bundesprogramms „Bildung, Wirtschaft, Arbeit im Quartier – BIWAQ“ durch das Bundesministerium des Innern, für Bau und Heimat und den Europäischen Sozialfonds gefördert.
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